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Dal 12/2009 a 3112 2016

Consigliere d'Amministrazione

Determinazione degli indirizzi politico organizzativi aziendali della Pia Opera Mons. B Balsamo,
Presidente di Gare d'appalto; Presidente Commissione di Concorso pubblico per trimestralisti,
Delega a rappresentare il presidente delle Pia Opera

Opera Pia Mons. Benedetto Balsamo - Villa Vittorio Venato Cap 90046 Monreale

01/12/2003 ad oggi
Impiegato - operatore di patronato
Assistenza contrattuale aziende agricole; Assistenza fiscale dipendenti , pensionati aziende
agricole; Attivita di collaborazione con enti quali: INPS,INAIL,INPDAP, Prefettura,
Conciliazione lavoratori e datori di lavoro; Comunicazioni Obbligatorie; Denuncie DMAG;
Denuncia Aziendale; Modello 770 semplificato; Apertura P.IVA e richiesta Codice fiscale:
Istruzione pratiche previdenziali ed infortunistiche; Elaborazione paghe agricole; assistenza
ai cirtadini in materia di Tutela giuridica estesa a piu ambiti della societa civile come Area
immigrati, Area lavoro ed Area previdenziale.
Ente di Patronato Epas - Via di Porta Maggiore, 9 Roma 00185 assunto presso sede di San
Giuseppe Jato ( Palermo) Via Roma 68 90048

Da ottobre 2008 a Giugno 2010
Istituto Gamma , Sede di Palermo

Contabilita generale

Altestato di operatore contabile
Dal Settembre 1998 al Marzo 2008
Universita degli Studi di Palermo

Diritto Amministrativo, Diritto del Lavoro, Diritto Tributario, Istituzioni di Dintto Pubblico, Istituzieni
di Diritto Privato, Diritto Regionale e degli Enti Locali, Istituzioni di Economia Politica/Economia
Internazionale, Scienza dell Amministrazione, Finanza degli Enti Locali.



* Qualifica conseguita

+Date (da-a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali eggetto dello studio

* Qualifica conseguita

+Date (da - a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
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+Date (da - a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
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« Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)
CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI!

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessanamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali,

PRIMA LINGUA

ALTRE LINGUE

+ Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
« Capacita di espressione orale
CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE
Con computer, atfrezzature specifiche,
macchinarn, ecc.

Altre capacita e competenze
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Il 28 Maggio 2007
COT - Servizi Awvio al Lavoro

Universita degli studi di Palermo

Cencscenza dei processi di reclutamento e selezione del personale tramite Internet ovvero web-
recruiting

Altestato di Partecipazione al Workshop “Internet e Lavoro” di complessive 25 ore dopo
superamento dell'esame di verifica

11 24/25 Novembre 2006

Facolta di Scienze Politiche

Universita degli studi di Palermo

Altestato di Partecipazione al Convegno di Studio su“Tutela dei diritti e policentrismo
gluridico tra rivendicazioni regionalistiche e dinamiche dell'integrazione comunitaria”

I 20/21 Novembre 2006

COT - Servizi Avvio al Lavoro

Universita degli studi di Palermo

Conoscenza dei processi di selezione del personale

Attestato di Partecipazione al Workshop “Selezione del Personale” di complessive 50 ore
dopo superamento dell'esame di verifica

Dal 1993 al 1998

Liceo Ginnasio Statale ‘E. Basile”

Monreale

Lingua e Letteratura ltaliana, Lingua e Letteratura Latina, Lingua e Letteratura Greca.

Diploma di Maturitd Classica con votazione 45/60

Italiano

Inglese
Buono
Buono
Buono

Conoscenza del sistema operativo Mac osx

« Partecipazione in qualita di collaboratore ai lavori del Comitato di Sorveglianza del
FSE 2007-2013 del 28 06 2011 presso Hotel Borsa Palermo

« Predisposizione dei progetti strategici previsti dal bando Italia Malta 2007 2013 e
pubblicati in GURS il 01 07 2011.
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Competenze non precedentemante
indicate
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Monreale, 05 07 2024
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Buona conoscenza del sistema operativo Windows XP.
Buona conoscenza dei programmi Office (Word, Excel, Powerpoint )
Utilizzo della piattaforma OpenOffice per Windows.

Praticante Consulente del |avoro: dal 01-12-2008 al 30-11-2010 Presso studio di consulenza
del lavoro della Dott sa Donatella Taormina(Via Don Orione, Palermo)
Categoria B

1l sotioscritto & a conoscenza che, bl sensi dell st 26 della legge |5/58, le dichiarazioni mendaci, la falsita negli ar e |'uso di ani falsi sono

puniti i sensi del codice penale ¢ delle legg speciali Inoltre, il sotioscritio sutorizza al trettamento des dali persanali, secondo quanto previsio
dal digs 196 del 2003




